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小学

信 息 技 术

第一册

教

案

第一课  神奇的信息世界（教案）

教学目的：通过学习使学生更充分地了解信息技术在生活中的应用。

教学内容：观看“神奇的信息世界”光碟

教学准备：1、调试每台计算机   2、打开计算机并由教师机控制  3、由各组组长带队有秩序地进电脑室

教学过程：

一、新授

师：这节课，大家来学习了计算机在生活中的应用。你注意到了吗？我们生活在一个神奇的信息世界中。现在让我们一起进入神奇的世界，好吗？

生：好！

师：启动“神奇的信息世界”。

（让学生来观看，老师边解说）

师：观看影片后，同学们有什么感想吗？

（让学生来讲一讲自己的想法。）

    二、这里有一些例子都说明计算机在当今社会上发挥了巨大的作用。请大家填一填：下列图中计算机在做什么？

    三、想一想

1、你在什么地方见过计算机？

2、你认为计算机还能做些什么事？

第二课   走近计算机（教案）

教学目的：认识计算机各个部件，理解计算机硬件和软件的概念。

教学内容：学习计算机的基本组成

教学准备：1、调试每台计算机   2、打开计算机并由教师机控制  3、由各组组长带队有秩序地进电脑室

教学过程：

一、 复习

师：上节课，我们已经学习计算机在生活中的应用。哪位同学能来谈一谈具体应用方面。

师：好，你来。

生：（略）

师：好，你也来谈谈。

生：（略）

师：同学们都谈得不错，接下来，我们来共同认识一下计算机的基本组成。好吗？

生：好。

二、新授

师：现在，让世纪博士给我们讲讲计算机的家史吧。

（老师启动光碟，让学生观看）

师：通过观看影片，同学们学习了什么呢？对计算机了解了多少呢？

生：我知道了。

师：那你来说说。

生：一台计算机（电脑）是由硬件与软件组成的。

师：哪硬件是什么呢？

生：老师，我来说。

师：好，你来说。

生：硬件主要由主机、键盘、鼠标、显示器等组成。

师：哪软件又是什么呢？

生：老师，我来说。

师：好，你来说。

生：软件是人编写的程序，专为完成某一项任务而设计，是智慧的结晶，用不同软件可以让计算机完成不同的任务。

师：同学们，今天学了可真不少。接下来我们来做一做下面的题目。

三、做一做。

通过世纪博士的讲解，我们认识了计算机的硬件，知道了计算机软件，请依据下列题目，填上“硬件”或“软件”。

1、小神游在利用画图（    ）画画。

2、将计算机上文章打印出来的打印机是（     ）。

3、工程师利用制图（     ）设计机械零件，将设计的机械零件图输出到纸上的设备是（     ）。

师：同学们，先讨论一下。

四、想一想

1、 对图2-6所示的计算机你还想加上什么设备？做什么用？

2、 你想让这台计算机做些什么事？

第三课   芝麻开门（教案）

教学目的：通过学习使学生认识WINDOWS98操作系统，了解鼠标的基本操作，掌握正确启动和关闭计算机系统的方法。

教学内容：学习计算机系统软件及鼠标应用

教学准备：1、调试每台计算机   2、打开计算机并由教师机控制  3、由各组组长带队有秩序地进电脑室

教学过程：

一、复习

师：上节课，我们已经学习了计算机的基本组成。那有谁能来给其他同学讲讲计算机到底有哪些基本组成呢？

师：好，这位同学，你来告诉大家。

生：（略）

师：还有谁要补充吗？

师：好，你来。

生：（略）

师：补充得很好！这说明同学们学得很认真。那这节课，我们就来学习计算机的操作系统及鼠标的应用。好吗？

生：好。

二、新授。

师：下面请同学们看一节影片，并做好思考。

（老师启动光碟，同学们也相应做好笔记。）

师问：同学们看了这部影片后有什么问题弄不清的，需要其他同学帮助解答了呢？

生：老师，我这个地方弄不清，什么是“桌面”呢？师：谁能帮助这个同学解答呢？

生：老师，我来帮他解答。

[image: image1.wmf]
（启动计算机后，进入WINDOWS98系统后，我们所看的画面，这就是“桌面”）如图所示：

师：那有谁能来告诉老师，应如何启动计算机，也就是“开机的顺序呢？”。

生：老师，我来。开机的顺序就是……

师：好，说得真好。那鼠标又是怎么使用的呢？

生：鼠标有以下几种基本操作：

（让学生动手演示，老师把屏幕转换给其他同学看）

三、做一做。

师：瑞请大家动起手来，按下列的要求操作，把你看到的变化填写到括弧内。好吗？

生：好。
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师：现在马上动手。

（老师把屏幕返还给同学）

四、新授。（如何关机）

师：请同学们按下列步骤，跟老师一起关机，好吗？

生：好。

师：第一步：单击“开始”按钮，弹出“开始”菜单；

第二步：单击“关闭系统”，弹出对话框：
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第三步：选择“关闭计算机”后，单击“是（Y）”，此时计算机自动进行关机操作；

第四步：关闭显示器。

同学们都会了吗？

生：会了。

五、想一想。

师：那好。同学们回去后，应思考下列两个问题：

1、 开机的顺序？

2、 关机的操作步骤？

第四课 鼠标单击操作（教案）
教学目的：通过学习使学生掌握鼠标的单击操作，了解计算机在其他学科学习中的应用。

教学内容：鼠标的单击操作

教学准备：1、调试每台计算机   2、打开计算机并由教师机控制  3、由各组组长带队有秩序地进电脑室

教学过程：

一、复习

师：上节课，我们已经学习鼠标的功能。接下来让我们跟世纪博士练习一下。

师：请同学们打开“信息技术”，选择“第四课”单击左键。现在开始练习。

（学生就按老师的做法去练习）

二、新授

单击

将鼠标指针移到需要操作的对象上，按一下左键后，立即松开。

如果没有特别说明，单击就表示按一下左键。

双击
将鼠标指针移到需要操作的对象上，快速连续地按两下左键后，立即松开。

拖动
将鼠标指针移到需要操作的对象上，按住左键，移动到目标位置（鼠标指针及对象跟着移动）后再松开。

将鼠标指针移到需要操作的对象上，按一下右键后，立即松开。此时，会弹出一个与所在对象有关的快捷菜单。

三、趣味练习

1、运行Windows98附件的计算机应用程序，练习鼠标单击操作。

操作步骤

（1） 单击“开始”按钮，弹出“开始”菜单；

（2） 单击菜单中的“程序”选项，弹出程序子菜单；

（3） 单击子菜单中的“附件”选项，弹出“附件”子菜单；
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单击子菜单中的“计算机”选项，弹出如图所示的计算器窗口。

2、让同学们来比一比“看谁选择得快”软件进行速算练习。

四、想一想

1、 你熟练了单击操作吗？

2、 单击操作一般用于做什么事？
第五课  鼠标拖动操作（教案）

教学目的：通过练习使同学能够熟练鼠标拖动操作。

教学内容：鼠标的拖动操作

教学准备：1、调试每台计算机   2、打开计算机并由教师机控制  3、由各组组长带队有秩序地进电脑室

教学过程：

一、复习

师：上两节课，我们已经学习鼠标的功能。接下来让我们跟世纪博士练习一下。

师：请同学们打开“信息技术”，选择“第四课”单击左键。现在开始练习。

（学生就按老师的做法去练习）

二、新授

拖动

将鼠标指针移到需要操作的对象上，按住左键，移动到目标位置（鼠标指针及对象跟着移动）后再松开。

将鼠标指针移到需要操作的对象上，按一下右键后，立即松开。此时，会弹出一个与所在对象有关的快捷菜单。

三、趣味练习

1、运行Windows98附件的计算机应用程序，练习鼠标拖动操作。

操作步骤

（1）单击“开始”按钮，弹出“开始”菜单；

（2）单击菜单中的“程序”选项，弹出“程序”子菜单，如图所示；

（3）单击子菜单中的“附件”选项，弹出“附件”子菜单，如图5-2所示；
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（4）单击子菜单中的“游戏”选项，弹出如图5-3所示；
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（5）在“游戏”子菜单中，单击“纸牌”选项，弹出纸牌游戏窗口，如图5-4所示。
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2、让同学们来比一比“看谁选择得快”软件进行速算练习。

四、想一想

1、你熟练了鼠标拖动操作吗？

2、鼠标拖动操作一般用于做什么事？
第六课   窗口探秘（教案）
教学目的：了解窗口，掌握窗口的基本操作。

教学内容：窗口介绍。

教学准备：1、调试每台计算机   2、打开计算机并由教师机控制  3、由各组组长带队有秩序地进电脑室

教学过程：

一、复习

师：在第四课、第五课中，我们学会了打开“Windows98帮助”窗口，这节课我们来学窗口的一般操作。

二、新授

那什么叫窗口？
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第四课中，我们认识 了WINDOWS98的桌面，在此桌面上可以摆放众多的“纸张”，WINDOWS98称之为窗口。窗口是WINDOWS98界面最基本的组成元素，每个窗口有相同的基本操作。下面跟“小神游”进入“我的电脑”窗口。如图所示：

三、做一做

现在请大家仔细观察图所示的“我的电脑”窗口，动手试一试，再填一填。

1．将鼠标指针移到标题栏的空白处，按住鼠标左键，移动鼠标，窗口在桌面上（            ）。
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2．将鼠标指针移到窗口标题栏右侧，单击   ，看到（        ）。

3．将鼠标指针移到窗口标题栏右侧，单击 -  ，看到（        ）。

4．将鼠标指针移到窗口菜单栏上，单击“文件”、“编辑”等菜单，看到（              ）。

5．将鼠标指针移到窗口标题栏右侧，单击 X ，看到（        ）。

四、趣味练习

1． 把上面的操作重复一遍。

2． 以教材配套光盘的“摘水果”游戏为例进行练习。

五、想一想

1． 窗口一般包含哪些部分？

2． 窗口的操作一般有：窗口的移动、窗口的最大化与最小化、关闭窗口。你都会了吗？

3． 有无办法改变窗口的大小？
第七课   键盘与指法（教案）

教学目的：通过学习使学生认识键盘，了解操作键盘的指法。

教学内容：键盘与指法

教学准备：1、调试每台计算机   2、打开计算机并由教师机控制  3、由各组组长带队有秩序地进电脑室

教学过程：

一、 复习

师：我们前面讲的都是用鼠标操作的，除了鼠标外，还有别的输入设备吗？

生：有。

师：那是什么设备？

生：是键盘。


师：鼠标与键盘都是计算机常用的输入设备。如图是一种常见的键盘。

生：咦，这么多按键！一下子怎么记得住呢？

师：不急，我们先弄清键盘的几个分区。请同学跟老师一起去找世纪博士，好吗？

生：好。

二、新授

1．请看屏幕。

2．指法。

击键时要使用十个手指，各手指的分工如图所示。

3击键时要注意击键要领，以提高击键速度且不会导致手指疲劳。

（1） 手指自然弯曲，轻轻放在基本键位上，两个大拇指轻放在空格键上；

（2） 击键时手臂不动，全部动作只限于手指部分；

（3） 手指击键要轻，瞬间发力，提起要快，击键完毕手指要立刻回到基本键上；

（4） 击键速度要平均，节奏均匀；

（5） 击键时，两眼看屏幕或原稿，不要看键盘。

三、练习

请同学打开“金山打字精灵”，选择第一课，开始练习。（教师个别辅导）

四、想一想

你认为未来的计算机的键盘会不会发生变化？能否为未来的计算机设计一个键盘？

第八课  键盘基本键盘操作

（教案）

教学目的：通过练习使学生熟练掌握基本键的标准指法操作。

教学内容：基本键操作练习

教学准备：1、调试每台计算机   2、打开计算机并由教师机控制  3、由各组组长带队有秩序地进电脑室

教学过程：

一、 复习

师：上节课我们学习键盘上的分区。那有谁能来告诉其他同学，该怎么分呢？

生：我来回答。

师：好，你来回答。

生：（略）

师：这位同学分得不错，让我们在来看看基本键位于哪里呢？我们去问一下世纪博士，好吗？

生：好。

二、新授

老师启动光盘进入“世纪博士”。让同学们观看。（略）

三、请跟我练（略）

四、趣味训练

1． 选择一种打字练习软件进行训练，如：金山打字精灵。

2． 利用配套光盘中的“10键射门”软件进行练习。

5、 想一想

10键基本指法，按键自如了吗？

第九课  数字键操作（教案）

教学目的：通过练习使学生熟练掌握数字键的键盘指法操作。

教学内容：数字键操作练习

教学准备：1、调试每台计算机   2、打开计算机并由教师机控制  3、由各组组长带队有秩序地进电脑室

教学过程：

一、 复习

师：前几节课我们学习键盘上的分区。那有谁能来告诉其他同学，该怎么分呢？

生：我来回答。

师：好，你来回答。

生：（略）

师：这位同学分得不错，让我们在来看看数字键位于哪里呢？我们去问一下世纪博士，好吗？

生：好。

二、新授

老师启动光盘进入“世纪博士”。让同学们观看。（略）

三、请跟我练（略）

四、趣味训练

3． 选择一种打字练习软件进行训练，如：金山打字精灵。

4． 利用配套光盘中的“数字碰碰车”软件进行练习。

6、 想一想

1． 你熟悉了主键区上的字母与数字键了吗？

2． 你按键时，是否按键盘指法操作？

第十课   奇妙的七巧板（教案）
教学目的：熟练鼠标单击、双击、拖动操作，利用计算机进行益智训练。还培养同学们组合图形和形象思维的能力。

教学内容：拼图

教学准备：1、调试每台计算机   2、打开计算机并由教师机控制  3、由各组组长带队有秩序地进电脑室

教学过程：

一、复习

师：上节课我们学习键盘上的分区。那有谁能来告诉其他同学，该怎么分呢？

生：我来回答。

师：好，你来回答。

生：（略）

师：这位同学分得不错，让我们在来看看基本键位于哪里呢？我们去问一下世纪博士，好吗？

生：好。

老师启动光盘进入“世纪博士”。让同学们观看。

师：看完这部影片后，同学有什么想问的吗？

二、新授

师：“七巧板”又叫“数学魔板”，是驰名中外的儿童玩具，著名学者童年时期都玩过“七巧板”呢！同学们有没有兴趣去玩玩呢？

生：有。

师：请同学看一部影片。老师启动光盘进入“世纪博士”。让同学们观看“神奇的七巧板”。

三、请跟我练（略）

四、趣味训练

动手操作，再把正确内容填写到括号内。

1、打开“奇妙的七巧板”游戏窗口，操作方法是（        ）。

2、“单击”拼图“演示”，看到（           ）。

3、进入“看图拼板”，每块七巧板上均有编号，按下数字键“1”，看到（     ），不断按下数字键“1”，看到（       ）。按下数字键“2”，看到（    ），不断按下数字“2”，看到（        ）。试试按下数字键“3”、“4”、“5”、“6”、“7”，实现（      ）操作。要将某块七巧板移到另一地方，操作方法是（      ）。用鼠标单击目标区中的彩色圆球，看到（      ）。“看图拼板”共有7级，试试你能“拼过”几级。

4、进入创意拼板，操作方法是（       ）。进入后，请你大胆创作吧！

5、你创作（            ）幅。请画下其中的两面。五、想一想

1、 你熟练了鼠标的双击操作吗？

2、 你是如何利用七巧板创作图形的？给你一个新游戏你能打开它进去玩一玩吗？

第十一课 Caps lock键的使用（教  案）
教学目的：通过学习使学生掌握Caps lock键的使用。逐步掌握功能键的作用。

教学内容：Caps lock键的使用及键盘操作综合训练 

教学准备：1、调试每台计算机   2、打开计算机并由教师机控制  3、由各组组长带队有秩序地进电脑室

教学过程：

一、 复习

师：上节课，我们练习了鼠标的操作。同学们的学得怎么样呢？

生：还可以。

师：那我们这节课来学习一下键盘上的功能键的使用。好吗？

生：好。

二、新授

师：这节课，我们来认识一个功能键，它是Caps lock键。英文26个字母有大小写之分，Caps lock键的作用就是控制键入的字母，是大写还是小写。

师：我们还是先去问问世纪博士，好吗？

生：好。（老师启动光碟，进入世纪博士“Caps lock键的使用”。）

师：看完这部影片后，现在，请大家观察键盘，动动手，填一填。

1．Caps lock键位于键盘（        ）位置。

2．按一下Caps lock键时，指示灯区的Caps lock灯亮时，键入字母则为（     ）字母，再按一下Caps lock键，该灯灭，键入字母则为（        ）字母。

三、请跟我练（略）

四、趣味训练

1． 选择一种打字练习软件进行训练。

2． 利用配套光盘中的“键上行”软件进行训练。

5、 想一想

1． Caps lock键起何作用？请把上课的内容重复一遍。

2． 各键的指法熟练了吗？

第十二课  制作图文并茂的卡片

（教   案）

教学目的：通过学习使学生更充分地认识“WORD97”软件的功能。并能熟练运用WORD97的基本功能。

教学内容：如何插入图片及文档

教学准备：1、调试每台计算机   2、打开计算机并由教师机控制  3、由各组组长带队有秩序地进电脑室

教学过程：

一、复习

师：前面两课，大家学习了利用画图工具来写字、画画，这些都是WINDOWS98里比较简单的应用程序。如果要处理比较复杂的文字的图片，我们可以利用“WORD97”自带的写字板程序和强大的功能。下面我们以“WORD97”为例来看一下怎样处理比较复杂的文字，并制作一个精美的贺年卡。好吗？

生：好！

师：首先，启动“WORD97”。

在WINDOWS98系统中，启动WORD97的方法是什么呢？（让学生来说，老师启动）

接下来，我们来共同认识一下WORD97的窗口：

师问：标题栏在哪儿？

生答：WORD97窗口的最上面蓝色的那一条。

师问：菜单栏呢？

生答：标题栏的下面。共有九项：文件、编辑、视图、插入、格式、工具、表格、窗口、帮助。

师：同学们，都回答不错。每一个菜单栏中又有好几个菜单项。菜单栏下面是工具栏，还有一块白色的工作区。是吗？

生：是。

二、新授

师：下面让我们一起来制作一份精美的贺卡，好吗？

生：好。

师：1、首先单击“插入”菜单，选取其中的“图片”中的“剪贴画”。

2、选择一幅自己满意的图片，单击“插入”把它调进来。

3、单击调进来的图片，这时图片周围出现八个小正方形，对准四角上其中一个小正方形，使光标变成双箭号，按住左键不放，向内或向外托动光标，即可把它放大或缩小到自己满意的大小，然后松开左键。

4、为了在图片上写字，先单击屏幕底部“绘图”工具上的“文本框”按钮，光标变成“十”字形，在图片上拉出一个区域。

5、在里面输入文字（贺词），然后用鼠标把文字拖黑，在格式栏中选取字体、字形、字号。

6、单击“填充颜色”按钮，设置一种颜色作为该文本框的底色，比如蓝色。这样贺卡的上半部分就做好了。
7、再单击“文本框”在图片下边拉出一个与上半部分同样大小的区域，单击“填充颜色”为它设置一种颜色作为底色，然后调整它的位置，与上半部分对齐。

8、单击“文本框”在上半部分拉出一个长方形区域，输入“Best wishes to you! 最良好的祝愿！”然后与第五步一样设置它的字型、字号。

9、单击“文本框”在下半部分拉出一个比较小的区域，再调进一个图片，比如“圣诞老人”，把它缩小到右下角的位置。

10、单击“直线”工具，在贺卡下半部分左侧拉出三条横线，并在上面输入艺术字即可。

这样一张贺卡就做成了。怎么样，漂亮吗？如下图：

             贺    年    片（自制贺卡）
    三、练习

让同学自已制作一张贺卡。（老师进行个别辅导）

    四、关机

引导学生关机并放置好椅子，由各组组长组织排队，有秩序地回教室。
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